Carta para solicitar una visita

Dra. Rosa Maria Ramirez Zamora
Secretaria Académico

Instituto de Ingenieria,

UNAM

Presente:

Por este conducto solicito a usted su autorizacion para que, la licenciada Verdnica
Benitez coordine la visita para que estudiantes de la (Poner nombre de la escuela)
puedan visitar los laboratorios de (Poner nombre de 2 laboratorios). El responsable
del grupo de (Poner el nimero de alumnos y el grado de estudio) sera el (Poner
nombre del profesor).

Proponemos como fecha de la visita (Indicar fecha y hora) a reserva de que se
confirme con la Unidad de Promocion y Comunicacion.

Estoy seguro de que conocer el trabajo que se desarrolla en este Instituto de
investigacion sera determinante en la formacion de nuestros alumnos.

Atentamente,

Poner el nombre del solicitante
Tel. del responsable de la visita
Cel. del responsable de la visita



